
 

                                                                                                                                                

บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ โรงเรียนวัดอินทาราม 
ที ่                                          วันที่ ……………………………….     
เรื่อง    อนุญาตด าเนินโครงการ ............................................................................... 

กิจกรรม .......................................................................................... .............. 

 

เรียน     ผู้อ านวยการโรงเรียนวัดอินทาราม 

 ตามท่ีกลุ่มบริหาร/กลุ่มสาระฯ/งาน ................................................. ได้รับอนุมัติให้ด าเนินโครงการ
................................................................... .......... กิจกรรม ............................................................................... 
ประจ าปีงบประมาณ ....................  โดยจะด าเนินการในวันที่ ……… เดือน .....……… พ.ศ. …… ภาคเรียนที่ ....... 
ปีการศึกษา ......................... นั้น 

กลุ่มบริหาร/กลุ่มสาระฯ/งาน .................................................  ขออนุญาตด าเนินโครงการ
............................................................................. กิจกรรม ....................................... ........................................ 

 (  )  กรณี มีค่าใช้จ่ายในการจัดกิจกรรม ได้รับจัดสรรงบประมาณ ประเภทเงินดังนี้ 
1. (  )  เงินอุดหนุนรายหัว     จ านวน ............................ บาท 
2. (  )  เงินอุดหนุนโครงการการศึกษาขั้นพ้ืนฐานฯ จ านวน ............................ บาท   
3. (  )  เงินรายได้สถานศึกษา   จ านวน ............................ บาท 
4. (  )  เงินอ่ืนๆ ระบุ …………………………………………………  จ านวน ............................ บาท 

รวมทั้งสิ้น  จ านวน ............................ บาท 
 (  )  กรณี ไม่มีค่าใช้จ่ายในการจัดกิจกรรม 
 ทั้งนี้ขออนุญาตจัดกิจกรรม ..................................................................... .......... และเบิกค่าใช้จ่ายใน
การจัดกิจกรรม/งาน ครั้งนี้ จ านวน ............................ บาท ( ...................................................................... ..... ) 

 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 
        ลงชื่อ .............................................. ผู้รับผิดชอบ 
             ( ...................................................... ) 
          ต าแหน่ง ............................................. 
 
ความเห็นหัวหน้ากลุ่มสาระฯ/หัวหน้างาน  .................. (ในกรณีที่หัวหน้าไมไ่ด้ด าเนินการด้วยตนเอง) …….………….. 

............................................................................................................................. ............................................ 

...................................................................... ...................................................................................................  
 

      ลงชื่อ .......................................... 
     ( ...................................................... ) 

แบบ อร.ผง.2 

 



 
ความเห็นหัวหน้างานแผนงาน 
โครงการ ................................................................................. กิจกรรม ....................................................... 
 

 ได้รับจัดสรรงบประมาณ เป็นเงินประเภท ...........................................   จ านวน ......................... บาท 
                             ใช้จ่ายแล้ว     จ านวน ......................... บาท 
              มียอดคงเหลือ    จ านวน ......................... บาท 
     ขออนุมัติในครั้งนี้ จ านวน  ........................... บาท       คงเหลือ      จ านวน ......................... บาท 
 ไม่มีในแผนปฏิบัติการประจ าปีงบประมาณ .......... แตเ่นื่องจาก.......................................................... 
.................................................................................................................... .......................................................   
                           

  ลงชื่อ .......................................... 
                           ( นางสาววาสนา  เปรมชื่น ) 

                       หัวหน้างานแผนงาน 
 

ความเห็นรองผู้อ านวยการกลุม่บริหารงบประมาณ 
............................................................................................................................. .................................................. 
............................................................... ................................................................................................................   
                        

  ลงชื่อ .......................................... 
                                ( นายอนันต์ เนตรมณี ) 
                  รองผู้อ านวยการกลุ่มบริหารงบประมาณ 

 
 

ความเห็นของผู้อ านวยการโรงเรียน 
       อนุญาต            ไม่อนุญาต 
 
 

      ลงชื่อ.................................................. 
              ( นางธัญจิรา  โชติพงศ์กุล ) 
                       ผู้อ านวยการโรงเรียนวัดอินทาราม  
               ............../............./............. 
 
 
 
 
 
 

 

 



 
รายการวัสดุ อุปกรณ์ งาน/โครงการ.................................................................................................. 

กลุ่มสาระ/งาน.................................................กลุ่มงาน..........................................ปกีารศึกษา.............. 
 

รายการ 
จ านวน 
(หน่วย) 

ราคา/หน่วย จ านวนเงิน หมายเหตุ 

     
     
     
     
     
     
     

     
     
     
     
     
     
     
     
     
     

     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     

 


